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Отчет о результатах расследования
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УТВЕРЖДАЮ
Директор
Иванов В.А. Иванов
23.03.2023
ОТЧЕТ
о служебном расследовании утраты документов 
отдела кадров
22.03.2023	Москва

Во исполнение приказа генерального директора ООО «Альфа» от 14 марта 2023 г. № 24 комиссией в составе:
— руководитель отдела кадров Петрова А.П. — председатель комиссии,
— специалист службы безопасности Александров П.Р.,
— юрист правового отдела Михайлов Т.О.
проведено служебное расследование утраты документов, которые хранились в кабинете отдела кадров № 8:
1. Приказ о переводе от 10.01.2022 № 1, приказ о переводе от 11.01.2022 № 2, приказ о переводе от 14.01.2022 № 3, приказ о переводе от 21.01.2022 № 4, приказ о переводе от 28.01.2022 № 5, приказ о переводе от 04.02.2022 № 6, приказ о переводе от 11.02.2022 № 7.
2. Дополнительное соглашение от 11.02.2022 № 1 к трудовому договору от 07.04.2021.
В результате расследования установлено, что указанные документы были уничтожены специалистом отдела кадров Васильевой Ольгой Тимофеевной 14 февраля 2023 года в 11 часов 20 минут, что подтверждается записями камер видеонаблюдения, установленных в кабинете отдела кадров. Согласно объяснениям Васильевой О.Т., она сделала это непреднамеренно и уничтожила документы ошибочно, так как перепутала их с черновиками. 
Утраченные документы полностью восстановлены.

Руководитель отдела кадров 				Петрова 					А.П. Петрова
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